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Stellenausschreibung 

 
Verwaltungskraft (m/w/d)  

für das Rathaus Surwold 

 
 
Die Gemeinde Surwold sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Verwaltungskraft 
(m/w/d) mit 10 Wochenstunden zur Unterstützung für den Aufgabenbereich der Rendantur. 
 
Die Gemeinde Surwold ist Träger von zwei kommunalen Kindertageseinrichtungen und 
Defizitträger für eine katholische Einrichtung. Insgesamt werden in den drei Einrichtungen 
sechs Gruppen im Kindergartenbereich und fünf Gruppen im Krippenbereich betreut.  
 
Neben dem Personalwesen und dem Kassen- und Rechnungswesen fallen Allgemeine 
Verwaltungsaufgaben an.  
 
Voraussetzung für die Stelle ist die Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder der 
abgeschlossene Angestelltenlehrgang I, alternativ eine abgeschlossene Ausbildung als 
Steuerfachangestellte/r, Bankkauffrau/-mann, Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r 
oder vergleichbar. 
 
Es handelt sich um eine befristete Stelle bis zum 31.07.2026 mit der Aussicht auf 
unbefristete Weiterbeschäftigung. Die Vergütung erfolgt nach TVöD Entgeltgruppe 7.  
 
Schwerbehinderte und schwerbehinderten Menschen gleichgestellte 
Bewerberinnen/Bewerber werden im Rahmen des gesetzlich Zulässigen bei gleicher 
Eignung bevorzugt berücksichtigt und sollten bereits in Ihrer Bewerbung auf Ihre 
Schwerbehinderteneigenschaft hinweisen.  
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie sich angesprochen fühlen, senden Sie Ihre 
Bewerbung bitte bis zum 12.09.2024 an die Gemeinde Surwold, Hauptstraße 87, 26903 
Surwold oder per Mail corbach@surwold.de. 

 
Falls Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an die Dienststellenleiterin Frau Doris 
Corbach unter der Tel: 04965/913118. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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